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Predmetnd smernica 0 zavereCnych bakalarskych, magisterskych, rigoréznych
a dizertaénych pracach na VS Danubius v Sladkovi¢ove bola vydana v sulade so zakonom ¢&.
131/2002 Z. z. o vysokych skolach aozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o vysokych Skolach®), Metodického usmernenia
Ministerstva Skolstva SR ¢. 14/2009 — R z 27. augusta 2009, Vyhlasky Ministerstva Skolstva,
vedy, vyskumu a Sportu SR ¢. 233/2011 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia
zakona €. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov (dalej len ,, Vyhlaska ¢. 233/2011°), Zakona ¢. 618/2003 Z. z.
0 autorskom prave a pravach stvisiacich s autorskym pravom v zneni neskorsich predpisov a s
§ 8 ods. 2 pism. b) zakona ¢. 183/2000 Z. z. o knizniciach, upravuje a urcuje jednotny postup
spracovavania zavere¢nych, rigoréznych a habilitaénych prac na VS Danubius v Sladkoviove,
ich zékladné nalezitosti, posudzovanie originality, spOsob registracie, uchovavania a
spristupiiovania.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Cielom tejto smernice je zabezpecenie jednotného postupu pri Uprave, bibliografickej
registracii, spristupiiovani, uchovavani zaverecnych bakalarskych, magisterskych, rigor6znych
a dizertaénych pracach na VS Danubius v Sladkoviéove, vypracovanych a obhajenych na
jednotlivych fakultich VS Danubius v Sladkovicove (dalej len VS Danubius).

2. Neoddelite'nou sucast'ou Stadia na vysokej Skole je v zmysle zédkona o vysokych Skolach
Studentom vypracovand zavere¢na praca. Jej obhajoba patri medzi §tatne skusky?.

Clanok 2
Zakladné pojmy a definicie

1. Zaveretna praca vo vSeobecnosti je Skolské dielo vytvorené Studentom na splnenie
studijnych povinnosti vyplyvajucich z jeho pravneho vzt'ahu k VS Danubius.

2. Autorom zavereénej prace je $tudent VS Danubius. Zavere¢na praca je samostatnou pracou
Studenta na prislusnej fakulte VS Danubius. Dekan prislusnej fakulty VS Danubius, alebo nim
poverena osoba urci Studentovi Skolitel'a a zadanie témy z&verecnej bakalarskej, magisterskej
rigoroznej alebo dizertacnej prace. Pre rigor6zne konanie a doktorandsky Studijny program su
podmienky ustanovené osobitne.

3. Stidastou zavere¢nej prace je tzv. Licenéna zmluva?, ktora predstavuje pravny dokument,
ktory upravuje spdsob pouzitia a zverejnenia prislusnej zdverecnej prace. Licencna zmluva
sltizi na spristupnenie zavereCnej prace prostrednictvom centralneho registra prac. Dohodu
uzatvara autor so Slovenskou republikou zastipenou VS Danubius. Zhotovuje sa v dvoch

1 Zakon ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, § 51 ods. 3
2 Zakon ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach savisiacich s autorskym pravom (autorsky zakon), § 40
az 44



listinnych vyhotoveniach, z toho jedno pre autora a druhé vyhotovenie sa uschovava v kniznici
resp. archive VS Danubius.

7. Skoliace pracovisko je pracovisko VS Danubius alebo jej stcasti (fakulty), ktora vytvara
Studentovi materialne a technické podmienky na vytvorenie prisluSnej zaverecnej prace.

Clanok 3
Obsahové zameranie zavereénych prac

1. Bakalarskou pracou ma Student preukazat schopnost tvorivo pracovat v Studijnom
programe resp. odbore. Student ma preukazat’ schopnost zhromazdovat’, interpretovat,,
spracovat’ zakladnu odbornu literatru a prezentovat’ relevantné vedomosti o problematike,
teorii a odbornej terminologii. Mdéze mat’ prvky povodnosti, sumarizacie a kompilacie,
pripadne méze ist o aplikaciu v praxi alebo o rieSenie Ciastkovej ulohy, ktora suvisi
s budticim kvalifikaCnym zameranim Studenta. Ak sa v praci uvadzaju hypotézy, musia sa
dat’ verifikovat’.

2. Diplomovou pracou Student spracuva zvolenu tému na urovni vedeckej Studie
S reprezentativnym vyberom odbornej literatiry, s vhodne zvolenymi vedeckymi postupmi,
hypotézami, ktoré je mozné verifikovat. Diplomovou pracou sa overuji vedomosti
a skusenosti, ktoré Student ziskal pocas Studia a jeho spdsobilost’ pouzivat’ ich pri rieSeni
uloh a situdcii z prislusného Studijného odboru.

3. Rigordéznou pracou sa overuje schopnost Studenta na zaklade samostatného Stadia
preukazat’, ze v Studijnom odbore ma hlbsie vedomosti v jeho SirSom zédklade a je sposobily
osvojovat’ si samostatne nové poznatky vedy a praxe aje schopny ziskané vedomosti
aplikovat’ kreativnym spdsobom v praxi.

4. Dizertacnou pracou Student preukazuje schopnost’ a pripravenost’ na samostatnii vedecku
a tvoriva Cinnost’ v oblasti vyskumu alebo vyvoja, na samostatni teoretickil a tvoriva
umeleckt ¢innost’ a na rieSenie teoretickych i praktickych problémov vedného/Studijného
odboru. Autor pracou preukazuje schopnost’ spracovat” zvoleny vedecky problém
s medziodborovym pristupom a S vypracovanim konkrétnych rieSeni a zaverov. Ma sa
vyzna¢ovat’ vysokym stupniom analyzy a syntézy poznatkov a tiez dostatocnym prehl’'adom
v existujucej odbornej literattre.

5. Kazda zaverecnd praca musi byt originalna, vytvorena autorom tak, aby sa dodrzali pravidla
prace s informacnymi zdrojmi. Nesmie neopravnene zasiahnut' do prav alebo pravom
chranenych zaujmov tretich oséb, najmi nesmie poruSovat’ prava dusevného vlastnictva
tretej osoby alebo neopravnene nakladat’ s utajovanymi skutocnostami alebo osobnymi
udajmi, dovernymi informdciami, ¢i obchodnym tajomstvom tretej osoby.

6. Autor je povinny dosledne citovat pouzité informacné pramene, uviest menovite
a konkrétne vysledky badania inych autorov alebo autorskych kolektivov, presne opisat
pouzité metddy apracovné postupy inych autorov alebo autorskych kolektivov,
zdokumentovat’ ziskané vysledky a terénne vyskumy inych autorov alebo autorskych
kolektivov.

7. Priebeh obhajoby zdverecnej prace, ktora obsahuje utajované skutoc¢nosti alebo osobné
udaje sa riadi § 62 a, ods. (2) zdkona o vysokych Skolach.



Clanok 4
Zadavanie zaverecnych prac

1. Navrhy tém bakalarskych a diplomovych prac sa zverejnia v Akademickom informa¢nom
systéme (d’alej AIS) v termine stanovenom v harmonograme akademického roka. Za
zverejnenie tém zaverecnych prac zodpoveda poverena osoba na prislusnej fakulte.

2. Student sa na zavere&nu bakalarsku a diplomovi pracu prihlési prostrednictvom AIS. Tam
su dané témy vypisané resp. zverejnené SkoliteI'mi.

3. Navrhy tém rigoréznych prac sa rieSia v kontexte prijimania uchadzacov na rigordzne
konanie. Téma je schval’ovana prislusnym skolitelom (mentorom) po dohode so studentom.

4. Navrhy tém dizertacnych prac sa rieSia v kontexte prijimania uchadzacov na doktorandské
Studium. Zverejnenie tém je v pOsobnosti prislusnej ustanovenej komisie. Rovnako
schvalovanie.

5. Zadanie zavere¢nej prace alebo rigoréznej prace je dokument, ktorym VS Danubius stanovi
Studentovi povinnosti v stivislosti s vypracovanim zaverecnej prace.

6. Zadanie obsahuje:

a) oznaCenie a nazov zaverecnej prace,

b) meno, priezvisko a tituly Studenta,

C) meno, priezvisko a tituly veduceho alebo skolitel’a prace,

d) skoliace pracovisko (katedra),

e) meno, priezvisko atituly garanta Studijného programu/vediaceho Skoliaceho
pracoviska,

f) anotaciu zavereénej prace (dobrovol'na ¢ast’),

g) jazyk, v ktorom sa zavere¢na praca vypracuje,

h) datum schvalenia zadania.

7. Garant Studijného programu alebo Skolitel po zhodnoteni vSetkych okolnosti
potvrdi/akceptuje studentovi zadanie zaverecnej prace.

Clanok 5
Formalna uprava a Struktira zaverefnej prace

1. ZavereCna praca sa piSe v slovenskom jazyku alebo c¢eskom jazyku. Bakalarska
a diplomovd praca so sthlasom garanta S$tudijného programu moéze byt napisana
a obhajovana aj vinom jazyku. Rigorozna a dizertatna praca moze byt napisana
a obhajovana aj v inom ako Vv §tatnom jazyku. Dizertacnl pracu mdze autor predlozit’ na
obhajobu aj v inom jazyku po pisomnom suhlase odborovej komisie alebo dekana fakulty.
Sucastou zavereCnej prace pisanej v cudzom jazyku je abstrakt v slovenskom jazyku
a resume v slovenskom jazyku, ktoré tvori 10 % rozsahu prace.

2. Zavere¢na praca ma mat Standardni upravu v sulade s medzinarodnou normou ISO
7144:1986 : Documentation — Presentation of theses and similar documents, alebo STN 01
6910:1999 Pravidla pisania aUpravy pisomnosti atouto smernicou vratane d’alSich
usmerneni.®

3. Zéavereéna praca musi spravidla spiiiat’ tieto forméalne poziadavky*:

3 STN ISO 690:1998 Dokumentécia. Bibliografické odkazy. Obsah, forma a §truktira. STN ISO 2145:1997
Dokumentécia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych dokumentov. STN 1SO 690-2:2001 Informacie
a dokumentacia. Bibliografické citacie. Cast’ 2:Elektronické dokumenty alebo ich ¢asti.

4 MESKO, D. - KATUSCAK, D. et al. Akademickd prirucka. 2005.
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a) Ma byt vytlacena pocitacovou tlaou a to na bielom papieri formatu A4 (297 x 210
mm), ¢iernym pismom tak, aby bola dobre ¢itatelna. MoZe sa pouzivat’ obojstranna
tlac,

b) Lavy apravy okraj okolo textu ma byt 3,0 cm (presne 3,17 cm) od hrany listu
papiera, kvoli vizbe je mozné posunut’ stranku horizontalne tak, ze 'avy okraj sa
nastavi na 3,5 cm a pravy okraj na 2,0 cm.; Horny a dolny okraj okolo textu ma byt’
2,5 cm (presne 2,54 cm) od hrany listu. V pripade pouzitia zahlavia a paty musi ostat’
volny okraj 1,9 cm od hrany listu z hornej a dolnej strany, okraje z bo¢nych stran
musia ostat’ tak, ako je uvedené,

€) V celej praci, vratane titulného listu, musi byt pouzité jednotné riadkovanie
hlavného textu, spravidla 1,5. V poznamkach pod ¢iarou alebo za textom sa moze
pouzit’ riadkovanie 1,

d) Velkost atyp pisma si voli autor prace tak, aby reSpektoval odporucany rozsah
prace v pocte znakov. Odporacana velkost' znaku je 12 bodov. Nadpisy prvej
urovne maju velkost’ 14 bodov. Odporucany typ pisma je Times New Roman;

e) Rozsah prace urCuje zadavatel’ prace, pricom primerany rozsah je nasledovny:
ea) bakalarska praca: 30 — 40 stran (54 000 — 72 000 znakov),
eb) diplomova praca: 50 — 70 stran (90 000 — 126 000 znakov),
ec) rigordzna praca: 60 — 80 stran (108 000 - 144 000 znakov),
ed) dizerta¢na praca: 80 — 120 stran (144 000 — 216 000 znakov),

f) Strany zaveregnej prace sa ¢isluju nepretrzite arabskymi &islicami. Cislo strany sa
umiestni v dolnej Casti strany (péte), v strede alebo na vonkajsej strane stranky.
Strany sa ¢isluju rovnakym typom pisma a rovnakou velkostou ako text prace.
Titulnd strana sa pocita do strankovania, ale ¢islo sa na fiu nepise. Strany s prilohami
sa Cisluju, ale do rozsahu préace sa nerataji.

4. ZavereCna praca obsahuje uvodnu cast, hlavnu textovl cast, prilohy (nepovinné),
zé4vere¢nu Cast’ (nepovinné) v polozkach podl'a tohto poradia®:

a) obal — vonkajsia strana obalu (obalky, vézby), na obale sa uvedie nazov
univerzity; nazov fakulty; ndzov prace; oznaCenie prace; meno, priezvisko
a tituly autora; evidencné Cislo; rok predlozenia prace; povinna vivodna cast
prace,

b) titulny list —uvadzaju sa tieto udaje: nazov VS, nazov fakulty, nazov a podnazov
prace (ak sa pouzil); oznaCenie prace (bakalarska praca, diplomova praca,
rigordzna praca, dizertatna praca); eviden¢né cislo; Studijny program; Eislo
a nazov Studijného odboru; titul, meno a priezvisko autora; pracovisko; titul,
meno a priezvisko vediceho alebo Skolitel’a prace; miesto a rok predloZenia;
povinnd uvodna cast prace,

c) zadanie — kopia oficialneho zadania zavere¢nej prace podla ¢lanku 4 tejto
smernice schvalend veducim Skoliaceho pracoviska; nepovinnd uvodna cast
prace,

d) Cestné vyhldsenie 0 originalnosti prace, pripadne aj podakovanie; nepovinna
uvodna cast prace,

e) abstrakt — na obsah a upravu abstraktu sa vzt'ahuje medzinarodna norma ISO
214 Documentation — Abstracts for publications and documentation, povinne sa
uvadza v slovenskom jazyku, odporuca sa jeho anglickd verzia, ktora je
potrebna pre integraciu do medzindrodnych informaénych systémov (napr.
Network Digital of Theses and Dissertations); obsahuje meno autora a nazov
prace, nazov univerzity, fakulty a skoliaceho pracoviska, meno vediceho alebo

5 MESKO, D. - KATUSCAK, D. et al. Akademickd prirucka. 2005.
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9)
h)

i)
)

0)
P)

q)

Skolitel’a, stupent odbornej kvalifikacie, miesto, rok, rozsah prace; text abstraktu
— kratka (informativna) charakteristika obsahu prace, ktora zahfiia udaje o cieli
prace, metddach, vysledkoch a zdveroch skiimania, predpokladany prinos a 3 —
5 kI'aovych slov; povinna uvodna cast prace,

predhovor — zakladna charakteristika prace, okolnosti jej vzniku, definuje sa
hlavnd téma, predmet prace alebo vyskumu, pouzit¢ metddy, ciel a
spolocensky vyznam prace, informacie o poskytnuti pomoci, ucel jej pouzitia,
stav rozpracovanej problematiky v teorii a praxi; piSe sa v neosobnom S$tyle,
v tretej osobe, vecne a stru¢ne, nema presahovat’ 2/3 strany, povinna uvodna
Cast zaverecnej diplomovej, rigoroznej a dizertacnej prace,

obsah zahfia nazvy Casti prace a Cisla stran, povinnd uvodna cast prdce,
zoznam ilustracii a zoznam tabuliek, nepovinna uvodna cast prace,

zoznam skratiek a znaciek , v prirodovednych odboroch povinna cast prdce,
slovnik, nepovinna cast prdce,

uvod — sa V porovnani so vSeobecnej$im predhovorom vztahuje konkrétne na
spracivani  tému auvadza do jej problematiky; oboznamuje Citatel'a
S vyznamom, ciel'mi a zdmermi prace; autor zddraznuje preco je praca dolezita
a preco sa rozhodol spracovat’ danu tému; rozsah je obyCajne 1 — 2 strany;
povinna hlavnd textova cast prdce,

jadro — text prace ¢leneny na kapitoly, odseky a pod. zvycajne obsahuje
teoreticktl Cast’ prdce zameranl na sucasny stav rieSenej problematiky doma
a Vv zahrani¢i (priblizne 30 % prace); ciel’ prace, metodika prace a metoddy
skimania; analyticki a ndvrhovi Cast’ prace, to znamend vysledky prace
a diskusia; stc¢asny stav rieSenej problematiky uvadza dostupné informécie
a poznatky tykajuce sa danej témy, zdrojom pre spracovanie su aktudlne
publikované prace domdcich a zahrani¢nych autorov; ciel’ prace vystizne
charakterizuje predmet prace ajeho stcastou su Ciastkové ciele, ktoré
podmieniujii dosiahnutie hlavného ciela prace; metodika prace a metody
skiimania obsahuje charakteristiku objektu skimania, pracovné postupy, spdsob
ziskavania tdajov aich zdroje, pouzit¢é metdody vyhodnotenia a interpretacie
vysledkov, Statistické metddy; vysledky prace a diskusia su najvyznamnejSie
Casti zavereCnej prace a predstavuju vlastné postoje alebo vlastné rieSenie
vecnych problémov, ku ktorym autor dospel, musia sa logicky usporiadat’
a dostatocne zhodnotit’; povinnd hlavna textova cast prace,

zaver — obsahuje vecné zavery, sumarizaciu, vlastny prinos alebo pohl'ad autora
k stanovenym cielom prace a pripadnym hypotézam prace; povinna hlavna
textova cast prdce,

resumé — povinna cast prdce, AK je zavereéna praca napisana v inom ako
Statnom jazyku, obsahuje resumé v slovenskom jazyku, spravidla 10 % rozsahu
zaverecnej prace.

zoznam bibliografickych odkazov; povinna cast prace.

prilohy — obsahuju informacie, ktoré dokresl'uji postup a techniky obsiahnuté
Vv hlavnom texte prace, nepovinna cast prace,

sprievodny material — diskety, reklamné materialy, filmy, mapy, produkty a i.,
nepovinna cast prdce



w

4.

Clanok 6
Predkladanie zavere¢nej prace

Zaverecnd praca sa odovzdava minimalne v dvoch vyhotoveniach v tlacenej podobe
aVvjednom vyhotoveni v elektronickej forme. Zavere¢na praca v tlaenej podobe
je zviazana v mikkej (brozovanej, nie hrebenovej) alebo pevnej vizbe tak, aby sa
jednotlivé listy nedali vyberat aaby bola dobre CcitateIna. Elektronickd forma
zéaverecnej prace sa vyhotovi vo formate Portable Device Format (PDF) s moznostou
prevodu na Cisty text.

Elektronickti verziu prace vo formate PDF vlozi autor do systému evidencie
zaverenych prac (d’alej EZP). Elektronicka verzia prace musi byt identicka s tlaCenou
verziou.

Stucast'ou odovzdania zdverecnej prace je uzatvorenie a odovzdanie licen¢nej zmluvy.
Spolu so zavere¢nou pracou sa zasielaji v elektronickej forme aj prislusné posudky
oponentov, veducich resp. Skolitelov zavere¢nych prac. Tieto posudky sa archivuju
V centralnom registri prac spolu s prisluSnou pracou po stanovent dobu jej uchovévania.

Clanok 7
Posobnost’ VS Danubius vo¢i autorovi zavereénej prace

VS Danubius ajej jednotlivé fakulty vytvaraju potrebné materialne, organizaéné
a personalne podmienky na plnenie tloh vyplyvajucich z tejto smernice.
Skoliace pracovisko resp. katedra zabezpeéuje kontrolu zavere&nych prac a potrebnych
nalezitosti. Zodpoveda za odovzdanie licen¢nej zmluvy a digitalnej verzie zaverecnej
prace na neprepisovatelnom nosici (CD).
Autor za téelom spracovania, uchovavania a spristupnenia zavere¢nej prace:
a) vypracuje zavere¢nu pracu podl'a ¢lanku 3 tejto smernice,
b) vlozi sam alebo v relevantnej stcinnosti zavere¢nti pracu do AISu a vyplni
potrebné identifikacné udaje,
C) odovzda na pracovisko pozadovany pocet exemplarov (v tlacenej
a elektronickej forme) zavereénej prace podla pokynov $kolitel’a,
d) zodpoveda za zhodnost’ tla¢enej a elektronickej verzie zavere¢nej prace,
e) vytvori sam alebo v relevantnej sucinnosti licenéni zmluvu a potvrdenie o
vlozeni zavere¢nej prace do AlSu.
Posobnost’ kniznice VS Danubius je nasledovna:
a) registruje obhajené zavereéné prace VS Danubius,
b) buduje bibliograficku databazu zavereénych prac VS Danubius,
C) spristupnuje zaverecné prace v elektronickej forme uloZené v knizni¢nom
systéme,
d) uchovava licencné zmluvy autorov zaverecnych prac z dévodu miery ich
spristupnenia.

Clanok 8
Centralny register zavereénych prac
a evidencia zaverecnych prac



1. Originalita zaverecnej prace (miera zhody textu prace s databazou originalnych textov)
sa posudzuje v procese obhajoby prostrednictvom tzv. protokolu originality.

2. Zavereéné prace v elektronickej forme sa trvale uchovavaju v tzv. Centralnom registri
zavereénych prac ( d’alej CRZP).

3. Dekan fakulty ur¢i v harmonograme akademického roka casovy termin (rozsah) pre
vlozenie zaverecnej prace v elektronickej forme do AlSu.

4. Vysledok kontroly na originalitu diela sa spristupni skusobnej komisii, pred ktorou sa
uskutociiuje obhajoba prislusnej zaverecnej prace autora. Vysledok kontroly originality
zéaverecnej prace je integralnou sucast’ou zapisu o Statnej skuske.

5. V pripade zistenia, Ze zaverecna praca obsahuje cudzie ¢asti bez uvedenia informacného
zdroja, ma autor pravo dokazat’ originalitu diela bezprostredne pri obhajobe prace. Ak
skusobna komisia potvrdi porusenie autorskych prav autorom zavereénej prace, poklada
sa takato praca za neakceptovatel'ni. Zaverecnu pracu je mozné odovzdat’ len raz, ¢o
V tomto pripade znamenéd hodnotenie Studenta zndmkou nevyhovel (FX). O kazdom
pripade plagiatorstva, ktory identifikuje dana skuSobna komisia, sa nasledne rokuje ako
0 zavaznom priestupku. K tomu je ustanovena prislusna disciplinarna komisia fakulty
resp. VS Danubius.

V Sladkovi¢ove dia 24.10.2019

Doc. Ing. Jan Kralik, CSc. Doc. PhDr. et Mgr. Peter Ondria, PhD.
Predseda AS VSD dekan FVPaVs



